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Saue Vallavolikogu

MAARUS

Saue linn 28.veebruar 2022 nr 11

Saue Raamatukogud p6himdirus

Maarus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 6 loike 1 ja § 14 1dike 1, kohaliku
omavalitsuse korralduse seaduse § 6 loike 2 alusel ning kooskdlas rahvaraamatukogu
tookorralduse juhendiga.

§ 1. Midiruse reguleerimisala

Pohimaarusega mairatakse Saue Raamatukogud (edaspidi raamatukogu) teeninduspiirkond,
tilesanded, struktuur, juhtimise korraldus, juhi 6igused ja kohustused ning muud raamatukogu
tegevuse korraldamise olulised kiisimused.

§ 2. Uldsitted

(1) Raamatukogu on Saue Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutus) hallatav asutus, mis teenindab
Saue valla elanikke.

(2) Raamatukogu teeninduspiirkond on Saue vald.

(3) Raamatukogu ametlik nimetus eesti keeles on Saue Raamatukogud.

(4) Raamatukogu asub Saue vallas. Raamatukogu postiaadress on Veskitammi 4, Laagri alevik,
Saue vald, 76401, Harju maakond.

(5) Raamatukogu tegutseb talle kinnitatud eelarve piires. Raamatukogul ja tema
struktuuriiiksustel vdib olla oma siimboolika.

(6) Raamatukogu pohimadruse ning selle muudatused kinnitab Saue Vallavolikogu (edaspidi
vallavolikogu).

(7) Raamatukogu teeninduse korraldus ning lugejate digused ja kohustused kehtestatakse
raamatukogu kasutamise eeskirjas, mille kinnitab vallavolikogu.

(8) Raamatukogu juhindub oma tegevuses UNESCO rahvaraamatukogude manifestist ja Eesti
Vabariigis kehtivatest digusaktidest.

§ 3. Eesmark

Raamatukogu eesmirk on tagada elanikele vaba juurdepais informatsioonile, teadmistele,
inimmotte saavutustele ning kultuurile, toetada elukestvat Oppimist ja enesetdiendamist.
Raamatukogu teenindab lugejaid oma lugemissaalides kohapeal ning osutab e-teenuseid.

§ 4. Struktuur
(1) Raamatukogu tlesannete elluviimine toimub raamatukogu, tema haruraamatukogude ja
teeninduspunktide tegevuse kaudu.
(2) Raamatukogu haruraamatukogud on:
1) Laagri raamatukogu, asukohaga Veskitammi 4, Laagri alevik, Saue vald, 76401, Harju

maakond;

2) Haiba raamatukogu, asukohaga Riisipere tee 6, Haiba kiila, Saue vald, 76301, Harju
maakond;

3) Riisipere raamatukogu, asukohaga Nissi tee 53C, Riisipere alevik, Saue vald, 76202, Harju
maakond;

4) Ruila raamatukogu, asukohaga Ruila kiila, Saue vald, 76315, Harju maakond;



5) Saue Linnaraamatukogu, asukohaga Tule pdik 1, Saue linn, Saue vald, 76505, Harju

maakond;

6) Turba raamatukogu, asukohaga Too6stuse 29, Turba alevik, Saue vald, 76201, Harju
maakond;

7) Adsmie raamatukogu, asukohaga Kasesalu 16, Adsmie kiila, Saue vald, 76402, Harju
maakond.

(3) Raamatukogu teeninduspunktid on:
1) Hiiiru teeninduspunkt, asukohaga J6e tee 2, Hiiliru kiila, Saue vald, 76902, Harju
maakond;
2) Laitse teeninduspunkt, asukohaga Laitse seltsimaja, Kaasiku kiila, Saue vald, 76317, Harju
maakond.

§ 5. Ulesanded

(1) Raamatukogu pdhiiilesanne on koguda, sdilitada ja teha lugejale kattesaadavaks temale
vajalikud teavikud ning avalikud andmebaasid.

(2) Pohitilesande taitmiseks raamatukogu:

1) osutab pohiteenuseid (teavikute kohapeal kasutamine ja kojulaenutus ning iildkasutatava
andmesidevorgu kaudu juurdepdisu tagamine avalikule teabele) Saue valla elanikele ning
teistele soovijatele;

2) osutab tasulisi eriteenuseid (paljundustddd, valjatriikid vms), mille loetelu ja hinnakirja
kinnitab Saue valla tditevorgan Saue Vallavalitsus (edaspidi vallavalitsus);

3) komplekteerib kogud liigiliselt ja laadiliselt vastavalt teeninduspiirkonna pohivajadustele:

3.1) raamatukogu kogud on koostiselt universaalsed, sisaldades teeninduspiirkonna
elanike pohivajadustele vastavaid erinevates keeltes, eri tiilipi ja laadi teavikuid;

3.2) raamatukogu kogude komplekteerimine, {ileandmine, hoidmine ja sailitamine
korraldatakse digusaktidega satestatud korras.

4) korraldab nii individuaal- kui ka rithmakoolitusi;

5) abistab ja konsulteerib lugejaid veebipohise avaliku teabe ja andmebaaside kasutamisel
ning riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste veebilehtedele juurdepaisu saamisel;

6) tootleb raamatukogusse saabunud triikised ja avab need nduetekohaselt e-kataloogis;

7) teeb teatme-bibliograafiato6d ja vastab paringutele;

8) korraldab néitusi ja tritusi;

9) tellib lugejatele vajalikud, kuid puuduolevad triikised raamatukogude vahelise laenutuse
kaudu;

10) kogub ja sailitab Saue valla koduloolisi materjale;

11) sailitab tegevuse kaigus loodud dokumente arhiivis vastavalt 6igusaktide nouetele;

12) korraldab tasuta koduteeninduse elanikele, kes tervisliku seisundi voi puude tottu ei ole
voimelised raamatukogu kiilastama;

13) arendab koost66d teiste raamatukogude ja organisatsioonidega.

§ 6. Juhtimine
(1) Raamatukogu juhib direktor, kelle kinnitab ametisse vallavalitsus vallavanema ettepanekul.
Toolepingu direktoriga sd6lmib, peatab, muudab ja 16petab vallavanem.
(2) Direktoril peab olema kdrgharidus. Kui direktoril ei ole raamatukogunduse voéi infoteaduste
korgharidust, peab tal olema raamatukoguhoidja kutsekvalifikatsiooni neljas aste.
(3) Raamatukoguteenindus tagatakse raamatukoguhoidja kutsenduetele vastavate tdotajate ja
muu personaliga.
(4) Direktor:

1) tagab raamatukogu iilesannete tditmise;

2) esindab raamatukogu oma padevuse piires voi volitab vajadusel selleks teisi té6tajaid;

3) esitab kehtestamiseks raamatukogu kasutamise eeskirja, eelarve projekti ja péhimaaruse
muudatusettepanekud;

4) so6lmib lepinguid raamatukogu iilesannete tditmiseks raamatukogu eelarves ettendhtud
vahendite piires;

5) tootab vdlja ja kinnitab kaskkirjaga tootajate ametijuhendid ning s6lmib, peatab, muudab
jalopetab tootajatega toolepingud;

6) annab oma padevuse piires raamatukogu t60 sisemiseks korraldamiseks kaskkirju;

7) vastutab raamatukogu t66 eest ja tagab raamatukogule pandud iilesannete taitmise;



8) vastutab raamatukogu kasutuses ja valduses oleva vara sihiparase, heaperemeheliku
kasutamise, sailimise ja korrashoiu eest;

9) vastutab kdesoleva pdhimdidruse tditmise ning raamatukogu arengu ja rahaliste
vahendite sihiparase kasutamise eest;

10) tdidab muid kaesolevast pdhimadrusest, toolepingust ja Oigusaktidest tulenevaid
tilesandeid.
(5) Direktorit asendab vajadusel tema maaratud asendaja.

§ 7. Raamatukogu néukogu

(1) Raamatukogu ndukogu (edaspidi ndukogu) ndustab direktorit ning teeb ametiasutusele
ettepanekuid raamatukogu teeninduse korraldamise kohta.

(2) Noukogu kuni 5-liikmelise koosseisu kinnitab vallavalitsus kolmeks aastaks.

(3) Noukogu koosseisu kuulub iiks raamatukogu esindaja, iiks ametiasutuse esindaja ja iiks
lugejate esindaja. Noukogu koosseisu ei v6i kuuluda raamatukogu direktor.

(4) Noukogu valib oma liikmete hulgast ndukogu esimehe, kes juhib ndukogu t66d.

(5) Noukogu liige voib isikliku avalduse alusel tagasi astuda.

(6) Noukogu toovorm on koosolek. Koosolekud kutsub kokku ndukogu esimees. Koosolekud
toimuvad vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui kaks korda aastas.

(7) Noukogu koosolekutest votab osa raamatukogu direktor ja soovi korral teised
raamatukoguhoidjad.

(8) Noukogu koosolek on otsustusvdimeline, kui sellest votavad osa vahemalt pooled ndukogu
liikmed.

(9) Noukogu otsused voetakse vastu poolthadlteenamusega. Hadlte vordsuse korral on otsustav
koosoleku juhataja haal.

(10) Noukogu koosolekud protokollitakse ja otsused vormistatakse kolme to6paeva jooksul
ning neile kirjutavad alla ndukogu esimees (koosoleku juhataja) ja koosoleku protokollija.

(11) Noukogu otsused on soovitusliku iseloomuga.

(12) Noukogu padevusse kuulub:

1) raamatukogu t66d puudutavate eelnéude ldbivaatamine ja arvamuse avaldamine;

2) ettepanekute tegemine raamatukogu t66 paremaks korraldamiseks ja vajalike vahendite
taotlemiseks;

3) raamatukogu tegevuse analiilisimine ja ettepanekute tegemine arengukavade kohta.
(13) Noukogul on o&igus saada oma tlesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja
dokumente, nduda direktorilt aruandeid raamatukogu tegevuse kohta.

(14) Noukogu iilesannete tditmata jatmisel on vallavalitsusel 6igus ndukogu liikmed tagasi
kutsuda.

§ 8. Raamatukogu vara ja finantseerimine
(1) Raamatukogu vara moodustavad talle valla vdi teiste isikute poolt raamatukogule
sihtotstarbeliseks valdamiseks, kasutamiseks ja kdsutamiseks antud vara.
(2) Raamatukogu vara valdamine, kasutamine ja kdsutamine ning varaliste kohustuste votmine
toimub vastavalt vallavolikogu poolt kehtestatud korrale.
(3) Raamatukogul on vallaeelarve koosseisus oma alaeelarve, milles on arvestatud koigi
struktuuriiiksuste pohiliste tegevuskuludega. Raamatukogu eelarve kinnitab vallavolikogu
Saue valla eelarve osana ja selle taitmist kontrollib ametiasutus.
(4) Raamatukogu finantseeritakse:

1) valla eelarvest;

2) riigieelarvest;

3) annetustest;

4) raamatukogu pohitegevusega seotud tasulistest teenustest;

5) laekumistest sihtasutustelt, sihtkapitalidelt ja projektidest.
(5) Raamatukogu raamatupidamist peetakse tsentraalselt ametiasutuse kaudu.

§ 9. Aruandlus ja jarelevalve

(1) Raamatukogu esitab oma tegevuse kohta aruandeid rahvaraamatukogu seaduses ja teistes
oigusaktides kehtestatud korras ja tahtaegadel.

(2) Teenistuslikku jarelevalvet raamatukogu ja direktori tegevuse seaduslikkuse ja
otstarbekuse iile teostab ametiasutus.



(3) Raamatukogu raamatupidamise oigsust ja vara kasutamise sihiparasust kontrollib
vallavolikogu revisjonikomisjon, riigieelarveliste vahendite kasutamist Riigikontroll.

§ 10. Teabehalduse alused
(1) Teabehalduse korraldamisel lahtub raamatukogu arhiiviseaduses, avaliku teabe seaduses,

isikuandmete kaitse iildmaaruses, isikuandmete kaitse seaduses, Vabariigi Valitsuse
kehtestatud teenuste korraldamise ja teabehalduse alustes ja teistes Eesti Vabariigi
oigusaktides satestatust ning Saue valla digusaktidest.

(2) Raamatukogu dokumendihalduse korraldus reguleeritakse dokumendihalduskorraga, mille
kehtestab raamatukogu direktor kaskkirjaga.

§ 11. Umberkorraldamine ja tegevuse lépetamine
Raamatukogu timberkorraldamine vdi tegevuse 16petamine toimub vallavolikogu otsuse alusel.

§ 12. Rakendussitted
(1) Kehtetuks tunnistatakse:

1) Saue Vallavolikogu 24. jaanuari 2008 mdaarus nr 1
pohimdaaruste kinnitamine”;

2) Saue Vallavolikogu 29. aprill 2009 maarus nr 64 ,Saue Linna Raamatukogu pohimaarus®;

3) Kernu Vallavolikogu 17. aprill 2003 maarus nr 11 ,Kernu valla rahvaraamatukogude
pOhimaaruste ja kasutamise eeskirja kinnitamine®;

4) Nissi Vallavolikogu 15. november 2012 mdarus nr 14 ,Riisipere Raamatukogu
pOhimaarus®;

5) Nissi Vallavolikogu 15. november 2012 maarus nr 15 , Turba Raamatukogu pohimaarus*.
(2) Maarus joustub 1. aprillil 2022.

«

Saue valla raamatukogude

(allkirjastatud digitaalselt)
Harry Pajundi
vallavolikogu esimees



